
To meet or not to meet  
cette réunion est-elle vraiment nécessaire ?

QUEL SUJET VOULEZ-VOUS ABORDER ?

Le sujet est-il
complexe ?

Est-ce urgent?

Une décision ou une 
approbation de différentes
parties concernées est-elle 

nécessaire ?

Un entretien court et direct  
(via Teams ou par téléphone)  

suffit-il pour résoudre le problème ?

Un e-mail suffit-il pour
passer en revue le sujet ?

Une réunion est nécessaire. Aucune réunion n’est nécessaire.

Je veux
partager des

informations

Je veux
prendre une

décision

Je veux
résoudre un
problème

Je veux
élaborer
un plan
d’action

 Je veux
recevoir un
feed-back

non non

non

non

non

oui

oui

oui

oui

oui


